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ADMINISTRADOR DE RECURSOS FINANCIEROS

Buenavista, Michoacan *

Organizar las tareas financieras.
Dirigir el area de Finanzas, asi como los asuntos administrativos y contables.
Gestionar el efectivo para contar con suficiente liquidez.

CURSOS/OTROS e Evaluar el estado financiero y velar por el rendimiento .
e  Estudiar los estados financieros para la optimizacién de los recursos.
CONOCIMIENTOS . .
e Analizary registrar las cuentas por pagar y las cuentas por cobrar.
e Realizary supervisar presupuestos para llevar a cabo diferentes actividades.
Diplomado en Actualizacién Fiscal 2020-2022
Liceo fiscal (2024) NOTARIA PUBLICA 176

AUXILIAR CONTABLE

Curso: Inteligencia Artificial para *

Contadores
Liceo Fiscal (2024)

Revisar y organizar la documentacion contable
Mantener actualizados los archivos y registros
Apoyar en los analisis financieros

Gestionar los procesos de tramitacién administrativa
Procesar facturas

Seguimiento de escrituras después de firma
Manejar la pagina del SAT

Llenar el Declaranot

HABILIDADES
Espariol Técnicas
Lengua nativa
Microsoft Office Software Contable Aspel COI
Andlisis de Datos Sistemas de gestion Regulaciones
financiera fiscales
Personales
Gestion de tiempo Organizacién Pensamiento critico Responsabilidad Comunicacion
Trabajo en equipo Autodesarrollo Liderazgo Atencion al Efectiva

detalle Resolver problemas



