
CÓDIGO SERIES/Subseries

VIGENCIA DOCUMENTAL TÉCNICAS DE SELECCIÓN 
CLASIFICADO COMO 

 RESERVADO O 
CONDIFENCIAL 

OBSERVACIONES 
VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIÓN 

ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL O 
   CONTABLE

ARCHIVO  
TRAMITE 

ARCHIVO 
 CONCENTRACIÓN 

TOTAL DE 
 AÑOS 

BAJA 
 DOCUMENTAL CONSERVACIÓN MUESTREO

SECCIÓN:  PRESIDENCIA
UR001-1/1 OFICIOS DE PRESIDENCIA X X X 3 6 9 X
UR001-1/2 EXPEDIENTES DE ESTUDIANTES X 3 1 4 X
UR001-1/3 SOLICITUDES X 1 1 2 X
UR001-1/4 INVITACIONES X 1 1 2 X
UR001-1/5 OFICIOS DE NOTIFICACION X X 3 3 6 X
UR001-1/6 PARTES DE SEGURIDAD X X X 3 3 6 X
UR001-1/7 MENU DE SEGURIDAD X 1 1 2 X
UR001-1/8 REPORTES MENSUALES X 3 1 4 X
UR001-1/9 REPORTE DE COMBUSTIBLE X 3 1 4 X
UR001-1/10 RECIBOS DE VIATICOS X 3 1 4 X
UR001-1/11 REGLAMENTOS X X 3 ILIM X

SECCIÓN:  PROTOCOLO
UR001-3/1 SOLICITUDES X 3 0 3 X

SECCIÓN:  SINDICATURA
UR002/1 CONTRATOS X

UR002/1.1 ARRENDAMIENTOS X 1 10 11 X
UR002/1.2 COMPRA-VENTA X 1 10 11 X
UR002/2 SESIÓN DE DERECHOS X 1 10 11 X
UR002/3 CONVENÍOS X 1 10 11 X
UR002/4 INVITACIONES X 1 3 4 X
UR002/5 ALTAS DE FIERRO X X 1 10 11 X
UR002/6 ACTAS DE ABANDONO DE  HOGAR X 1 10 11 X

EPEDIENTES LEGAL A JUZGADOS POR CONFLICTOS X 1 10 11 X
SECCIÓN: PATRIMONIO

UR002-1/1 RESGUARDOS X X 10 10 20 X
UR002-1/2 OFICIOS GIRADOS X 3 10 13 X
UR002-1/3 BAJAS X 3 10 13
UR002-1/4 PROPIEDAD DEL H. AYUNTAMIENTO X X X ILIM X

SECCIÓN: DEPARTAMENTO JURIDICO

UR002-2/1 OFICIOS GIRADOS X 3 3 6 X
SECCIÓN: PARQUE VEHICULAR

UR002-3/1 RESGUARDOS x X 3 10 13 X
UR002-3/2 OFICIOS GIRADOS X 3 3 6 X
UR002-3/3 BITACORAS X X 3 3 6 X

SECCIÓN:  SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

UR003/1 CONVOCATORIAS A SESIONES 
 DE AYUNTAMIENTO X X 1 3 4 X

UR003/2 ACTAS DE CABILDO X X 3 6 9 X

UR003/4
CARTILLAS DE IDENTIDAD 

 DEL SERVICIO MILITAR  
NACIONAL

X X 3 6 9 X

UR003/5 LICENCIA MUNICIPALES (GIRO BLANCO Y ROJO X X
UR003/6 CERTIFICACIONES X X 1 2 3 X

UR003/6.1 CARTA DE IDENTIDAD X X 1 2 3 X

UR003/6.2 CARTA DE LABORAL 
 Y RECOMENDACIÓN X X 1 2 3 X

UR003/6.3 CARTA DE DEPENDENCIA  
ECONÓMICA X X 1 2 3 X

UR003/6.4 CARTA DE ORIGEN  
Y VECINDAD X X 1 2 3 X

UR003/6.5 CARTA DE MODO HONESTO  
DE VIVIR X X 1 2 3 X

UR003/6.7 OFICIO DE COMISIÓN X X 1 2 3 X

UR003/6.8 CONSTANCIA DE 
 CONCUBINATO X X 1 2 3 X

UR003/6.9
LICENCIAS MUNICIPALES  

(GIRO BLANCO  
Y GIRO ROJO)

X 1 2 3 X

SECCIÓN: ARCHIVO
UR003-1/1 OFICIOS GIRADOS X X 3 6 9 X
UR003-1/2 SOLICITUD DE BUSQUEDA X 3 0 3 X
UR003-1/3 ACTAS DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO X X 3 3 6 X
UR003-1/4 ACTAS DE ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN X X 3 3 6 X
UR003-1/5 OFICIOS DE ENTREGA DE DOCUMENTACIÒN X X 3 6 9 X
UR003-1/6 FORMATOS ARCHIVO X X 3 6 9 X

SECCIÓN: TESORERIA
UR004 EGRESOS

UR004/1 CTA MATRIZ X X X 2 13 15 X
UR004/2 FONDO IV X X X 2 13 15 X
UR004/3 FONDO III X X X 2 13 15 X
UR004/4 INGRESOS PROPIOS X X X 2 13 15 X
UR004/5 VIAJES X X X 2 13 15 X
UR004 INGRESOS

UR004/6 IMPUESTO PREDIAL X X X 2 13 15 X
UR004/7 INGRESOS PROPIOS X X X 2 13 15 X
UR004/8 VIAJES Y BLOCK X X X 2 13 15 X
UR004/9 PARTICIPACIONES X X X 2 13 15 X
UR004/10 AVISOS X X X 2 13 15 X
UR004/11 FACTURAS VARIAS X X X 2 13 15 X
UR004/12 APORTACIÓN DE BENEFICIARIOS X X X 2 13 15 X

SECCIÓN: OBRAS PÚBLICAS 
UR005/1 SOLICITUDES X 3 1 4 X

UR005/1.1 ELECTRIFICACIÓN X 3 1 4 X
UR005/1.2 INSTITUCIONES EDUCATIVAS X 3 1 4 X
UR005/1.3 TECHUMBRES X 3 1 4 X
UR005/1.4 REVESTIMIENTO DE CAMINOS X 3 1 4 X
UR005/2 MÁQUINARIA X 3 1 4 X

UR005/2.1 RETROEXCAVADORA pm-22 pm-23 X 3 1 4 X
UR005/2.2 MOTOCONFORMADORA PM-24 X 3 1 4 X

UR005/2.3 VOLTEO 3 SENCILLOS 19, 20, 21   
 DOBLES 17, 18 X 3 1 4 X

UROO5/3 DRENAJE X 3 6 9 X
UR005/4 VARIOS X 3 6 9 X

SECCIÓN:URBANISMO
UR005-2/1 FRACCIONAMIENTOS X

UR005-2/1.1 TOMATLÁN NORTE X ILIM
UR005-2/1.2 TOLEDO X
UR005-2/1.3 HIGUERAL X ILIM
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UR005-2/1.4 LAS PRIMAVERAS X
UR005-2/1.5 ARCOS X ILIM
UR005-2/1.6 COL. LOMA DEL PARQUÉ X
UR005.2/1.7 FRACC. JARDÍN X ILIM
UR005.2/1.8 BENITO JUÁREZ X
UR005.2/1.9 FERNANDO ZEPEDA X ILIM
UR005.2/1.10 ASOCIACIÓN MUJERES AL RESCATE X
UR005.2/1.11 ALFREDO MORALEZ BAUTISTA SANTA ANA X ILIM
UR005.2/1.12 INFONAVIT CHICO X
UR005.2/1.13 DOROTEO ARANGO X ILIM
UR005.2/1.14 MORELOS X
UR005.2/1.15 LAS 3 MANZANAS X ILIM
UR005.2/1.16 TIERRAS TIESAS X
UR005.2/1.17 LAS PAREJITAS 2 X ILIM
UR005.2/1.18 LAS PAREJITAS 1 X
UR005.2/1.19 ERNADI X ILIM
UR005.2/1.20 PUEBLO VIEJO X
UR005.2/1.21 OSVALDO ESQUIVEL X ILIM
UR005.2/1.22 LA HUERTA X
UR005.2/1.23 EL HOSPITAL X ILIM
UR005.2/1.24 BUENAVISTA X
UR005.2/1.25 FRANCISCO PÚLIDO X ILIM
UR005.2/1.26 MARTIRES DE URUAPAN X
UR005.2/1.27 EMILIANO ZAPATA X ILIM
UR005.2/1.28 MIGUEL HIDALGO X
UR005.2/1.29 PARAÍSO X ILIM
UR005.2/1.30 LÁZARO CÁRDENAS X
UR005.2/1.31 LOMA BONITA X ILIM
UR005.2/1.32 RODEO X
UR005.2/1.33 LEONA VICARIO X ILIM
UR005.2/1.34 FRACC. DOCTORES X
UR005.2/1.35 RAFAEL ÁLVAREZ X ILIM
UR005.2/1.36 18 DE MARZO X
UROO5.2/2 EMPACADORA EL 25 X ILIM
UR005.2/3 CROQUIS DEL HOSPITAL X
UR005/4 PLAN DESARROLLO ASENTAMIENTO DE POBLACIÓN X ILIM

UR005.2/5 GASOLINERAS SANTA ANA X
UR005.2/6 GASOLINERA FELIPE CARRILLO PUERTO X
UR005.2/7 BODEGA AURRERÁ X ILIM
UR005.2/8 GASOLINERA BUENAVISTA X
UR005.2/9 SUBDIVISIONES X X 3 5 8 X
UR005.2/10 NÚMEROS OFICIALES X X 3 5 8 X
UR005.2/11 ALINEAMIENTOS X X 3 5 8 X
UR005.2/12 ABERTURA DE PAVIMENTACIÓN X X 3 5 8 X
UR005.2/13 LICENCIA DE USO DE SUELO X X 3 5 8 X
UR005.2/14 LICENCIAS DE CONSTRICCIÓN X X 3 5 8 X
UR005.2/15 DICTAMENES ESTRUCTURALES x x 3 5 8

SECCIÓN: BLOQUERA
UR005-3/1 FACTURAS X 3 4 7 X
UR005-3/2 SUBSIDIOS DE MATERIAL X 3 4 7 X
UR005-3/3 ENTREGAS X 3 4 7 X

UR005-3/4 ORDEN ENTERO  
 MATERIALES X 3 4 7 X

UR005-3/5 REPORTES SEMANALES X 3 4 7 X

UR005-3/6 ORDEN ENTERO  
BLOQUERA X 3 4 7 X

UR005-3/7 SOLICITUD DE BLOK X 3 4 7 X

SECCIÓN: CAPAM
UR005-4/1 ADMINISTRACIÓN X 1 10 11 X
UR005-4/2 CONTRATOS DE TOMAS X X 1 14 15 ILIM
UR005-4/3 VALES DE PIPAS X 1 10 11 X

SECCIÓN: OFICIALIA MAYOR
UR007/1 EXPEDIENTES DE PERSONAL X X 3 X 3 X

UR007/1.1 BASE X X X ILIM ILIM ILIM X
UR007/1.2 EVENTUALES X X X 3 3 6 X
UR007/1.3 CONFIANZA X X X 3 3 6 X
UR007/1.4 BAJAS X X X
UR007/2 CONTROL DE COMBUSTIBLE X 3 5 8 X

UR007/3 REPORTES DE REPARACIÓN  DE  
ALUMBRADO PÚBLICO X X 3 5 8 X

UR007/4

COMITE DE OBRAS PÚBLICAS,  
ADQUISICIONES, 

 ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS  
Y CONTESTACIÓN DE SERVICIOS  

DE VIENES MUEBLES E INMUEBLES 

X X X 3 5 8 X

UR007/5 REPORTE DE ASISTENCIA X 3 0 3 X
PORTAFOLIO DE INSUMOS X 3 5 8 X

SECCIÓN: SERVICIOS PÚBLICOS 
UR007-1/1 FALTAS LABORALES X X X 3 3 6 X
UR007-1/2 REPORTES MENSUALES X X 3 3 6 X

SECCIÓN: INFORMATICA Y TRANSPARENCIA 
UR007-3/1 OFICIOS GIRADOS 3 2 5 X

UR007-3/2 EXPEDIENTE DE SOLICITUDES  
TRANSPARENCIA 3 5 8 X

UR007-3/3 MANUALES DE ORGANIZACIÓN DE  
INFORMATICA Y TRANSPARENCIA 3 1 4 X

SECCIÓN:DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES 
UR007-6/1 RELACION DE CHEQUES X 3 6 9 X
UR007-6/2 OFICIOS RECIBIDOS X 3 0 3 X
UR007-6/3 CONCENTRADO DE READQUISICIONES X X 3 12 15 X
UR007-6/4 SOLICITUDES DE MATERIAL X 3 3 6 X

SECCIÓN: REGIDORES 
UR008/1 OFICIOS DE PETICIÓN X 3 3 6 X

UR008/2 SOLICITUD DE INFORME POR 
 COMISIÓN X 3 3 6 X

UR008/2.1
INFORME DE COMISIÓN DE DESARROLLO 

 URBANO Y OBRAS PÚBLICAS X 3 3 6 X

UR008/2.2

INFORME DE COMISIÓN DE EDUCACIÓN,  
CULTURA, TURISMO Y  

ASUNTOS MIGRATORIOS X 3 3 6 X

UR008/2.3
INFORME DE COMISIÓN DE LA MUJER,  

JUVENTUD Y EL DEPORTÉ X 3 3 6 X

UR008/2.4
INFORME DE COMISIÓN DE FOMENTO  

ECONÓMICO E INDUSTRIAL X 3 3 6 X

UR008/2.5
INFORME DE COMISIÓN DE ECOLOGÍA  

Y DESARROLLO RURAL X 3 3 6 X
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UR008/2.6 INFORME DE COMISIÓN DE SALUD  
Y ASISTENCIA SOCIAL X 3 3 6 X

SECCIÓN: ECOLOGÍA Y MEDIO AMBIENTE 

UR008-1/1 CIRCULAR “BASURA CERO” X X 3 3 6 X
UR008-1/2 FIRMAS CONTRA ENTUBAMIENTO DE CAUSE OJO DE AGUA X X 3 3 6 X
UR008-1/3 CAMPAÑAS X 3 3 6 X
UR008-1/4 OFICOS GIRADOS Y RECIBIDOS X X 3 3 6 X

SECCIÓN:  IMPLAN

UR008-2/1 OBRAS PÚBLICAS X X 3 3 6 X
UR008-2/2 ACTAS INTEGRACIÓN DE COMITÉS X X 3 3 6 X
UR008-2/3 INICIO DE OBRA X X 3 3 6 X
UR008-2/4 ENTREGA RECEPCIÓN DE OBRA X X 3 3 6 X
UR008-2/5 IMPLAN X 3 3 6 X
UR008-2/6 ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO X X 3 3 6 X
UR008-2/7 SOLICITUDES X 3 3 6 X
UR008-2/8 PERMISO X 3 3 6 X
UR008-2/9 OFICIOS X 3 3 6 X
UR008-2/10 CENSÓ 2019 X 3 3 6
UR008-2/11 INFORMES TRIMESTRALES X 3 3 6

SECCIÓN: ASUNTOS MIGRATORIOS 

UR008-3/1 SOLICITUD DE PASAPORTE AMERICANO X X 3 6 9 X

UR008-3/2 SOLICITUD DE ACTAS DE NACIMIENTO 
 AMERICANAS X X 3 6 9 X

UR008-3/3 SOLICITUD APOSTILLE DE ACTAS DE  
NACIMIENTO X X 3 6 9 X

UR008-3/4 FORMATO DS 160 (SOLICITUD VISA) X X 3 6 9 X
UR008-3/5 EXPEDIENTE DE VISAS HUMANITARIAS X X 3 6 9 X

UR008-3/6 HOJA DE CONFIRMACIÓN DE  
CITA PASAPORTE X X 3 6 9 X

UR008-3/7 SOLICITUD DE TRAMITE DE DOCUMENTOS OFICIALES X X 3 6 9 X

UR008-3/8 OFICIOS GIRADOS A LA SECRETARIA DE  
RELACIONES EXTERIORES X X 3 6 9 X

UR008-3/9 CONVENIO DE AYUNTAMIENTO CON  
SECRETARIA DEL MIGRANTE X X 3 6 9 X

UR008-3/10 EXPEDIENTES DEL FONDO DE  
APOYO AL MIGRANTE  2018 X X 3 6 9 X

UR008-3/11 EXPEDIENTES DE PALOMAS MENSAJERAS X X 3 6 9 X

UR008-3/12 INVITACIONES A CAPACITACIONES DE LA  
SECRETARIA DEL MIGRANTE X 3 6 9 X

UR008-3/13 ACTAS DEL CPMITE DE TRANSPARENCIA X X 3 6 9 X

UR008-3/14 OFICIOS GIRADOS DEL COMITE 
 DE TRANSPARENCIA X X 3 6 9 X

SECCIÓN :  TURISMO

UR008-4/1 OFICIOS DE COMISIÓN X X 3 0 3
UR008-4/2  INVITACIONES X 3 0 3
UR008-4/3 ARCHIVOS FERIA X 3 3 6
UR008-4/4 CIDETUR Y PRODETUR X X 3 0 3
UR008-4/5 OFICIOS EXPEDIDOS Y RECIBIDOS X 3 0 3
UR008-4/6 LISTA DE MATERIAL DE TRABAJO X 3 0 3

SECCIÓN:COORDINACIÓN DE LOS JOVENES 

UR008-5/1
UR008-5/2
UR008-5/3
UR008-5/4
UR008-5/5
UR008-5/6

SECCIÓN: BIENESTAR SOCIAL 

UR008-7/1 OFICIOS RECIBIDOS Y EXPEDIDOS X 3 3 6 X

SECCIÓN: SEGURIDAD PÚBLICA

UR009/1 FATIGA DE PERSONAL X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  
DATOS PERSONALES 

UR009/2
DOCUMENTACIÓN  
RELACIONADA A  

PATRULLAS 
X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  

DATOS PERSONALES 

UR009/3 BOLETAS DE INGRESO A  
BARANDILLA X X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  

DATOS PERSONALES 

UR009/4 PARTE DE NOVEDADES X X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  
DATOS PERSONALES 

UR009/5 PERSONAL DE SEGURIDAD 
 PÚBLICA X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  

DATOS PERSONALES 

UR009/5.1 PROTECCIÓN CIVIL X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  
DATOS PERSONALES 

UR009/5.2 TRÁNSITO X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  
DATOS PERSONALES 

UR009/5.3 ESCOLTAS PRESIDENCIALES X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  
DATOS PERSONALES 

UR009/6 ALTAS Y BAJAS  
SNISP Y SEDENA X X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  

DATOS PERSONALES 

UR009/7 OFICIOS ENVIADOS  
Y RECIBIDOS X X 1 15 16 X CONFIDENCIAL DADO QUE INCLUYE  

DATOS PERSONALES 
SECCIÓN: TRÁNSITO Y VIALIDAD 

UR009-1/1 PARTES INFORMATIVAS X 3 3 6 X
UR009-1/2 HECHOS DE TRANSITO X 3 3 6 X
UR009-1/3 FATIGAS X 3 3 6 X
UR009-1/4 ACUSES DE RECIBIDO X 3 3 6 X
UR009-1/5 SOLICITUDES DE APOYO X 3 3 6 X
UR009-1/6 INFORMES Y ACTIVIDADES MENSUALES X X 3 3 6 X
UR009-1/7 NOTIFICACIONES DEL AYUNTAMIENTO X 3 3 6 X

SECCIÓN: PROTECCIÓN CIVIL

UR009-2/1 INFORMES X 3 6 9 X
UR009-2/2 INSPECCIONES X X 3 6 9 X
UR009-2/3 DICTAMENES X X 3 6 9 X
UR009-2/4 VISTO BUENO X X 3 6 9 X
UR009-2/5 SIMULACRO DE EVACUACIÓN X 3 6 9 X
UR009-2/6 ATLAS DE RIESGO X X 3 6 9 X
UR009-2/7 BITACORA DE SERVICIO X X 3 6 9 X
UR009-2/8 NOTIFICACIÓN DEL AYUNTAMIENTO X 3 6 9 X
UR009-2/9 ACUSES X X 3 6 9 X
UR009-2/10 SOLICITUDES DE APOYO X 3 6 9 X
UR009-2/11 ACTA DE INTEGRACIÓN DE P.C. X X 3 6 9 X X
UR009-2/12 ACTA DE CONF. DE CONCEJO DE P.C. X X 3 6 9 X
UR009-2/13 ACTAS DE LA COMISION MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE X X 3 6 9 X
UR009-2/14 PLAN DE TRABAJO X X 3 6 9 X
UR009-2/15 PLAN OPERATIVO ANUAL X X 3 6 9 X
UR009-2/16 DOCUMENTACIÓN DE LA UNIDAD SSM-041 X X 3 6 9 X

SECCIÓN: CONTRALORIA
UR010/1 DECLARACIONES X 3 6 9 X CONFIDENCIAL
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UR010/2 OFICIOS AUDITORÍA X 3 6 9 X
UR010/3 RESULTADO AUDITORÍAS INTERNAS X X 1 6 7 X
UR010/4 INFORMES TRIMESTRALES X X 1 6 7 X
UR010/5 ACTAS ADMINISTRATIVAS X X 1 6 7 X
UR010/6 RECORDATORIOS X 1 3 4 X
UR010/7 REVISIONES ASISTENCIA X 1 3 4 X
UR010/8 REVISIONES COMBUSTIBLE X 1 6 7 X
UR010/9 REQUERIMIENTOS DE AUDITORÍA X X 3 6 9 X
UR010/10 OFICIOS A  EXFUNCIONARIOS X X 1 3 4 X
UR010/11 REGLAMENTOS X X 1 6 7 X
UR010/12 AUDITORÍA GUBERNAMENTAL DE BV X X 1 6 7 X

UR010/13
MANUAL DE QUEJAS, SUGERENCIAS Y  

DENUNCIAS DE LA CONTROLARÍA 
 MUNICIPAL

X X 1 6 7 X

UR010/14 ACTAS DE SESIÓN DEL 
 COMITÉ LOCAL DE ÉTICA X X 1 3 4 X

UR010/15 PLAN DE TRABAJÓ ANUAL X X 1 3 4 X
UR010/16 INFORME TRIMESTRAL A CABILDO X X 1 3 4 X

SECCIÓN: DESARROLLO  RURAL Y ECONÓMICO

SUB-SECCIÓN: DESARROLLO  RURAL
UR011.1/2 OFICIOS DE COMISIÓN X 3 5 8 X
UR011.1/3 SOLICITUDES X 3 5 8 X
UR011.1/4 PROTOCOLÓ X 3 5 8 X
UR011.1/5 OFICIALÍA MAYOR X 3 5 8 X
UR011.1/6 PRESIDENCIA X 3 5 8 X
UR011.1/7 LISTA DE FERTILIZANTES X 3 5 8 X
UR011.1/8 ACTAS X 3 5 8 X
UR011.1/9 INFORMES TRIMESTRALES X 3 5 8 X
UR011.1/10 INFORMES MENSUALES X 3 5 8 X
UR011.1/11 COMISARIADOS EJIDALES X 3 5 8 X
UR011.1/12 PLAN DE TRABAJO ANUAL X 3 5 8 X
UR011.1/13 LISTA DE HERBICIDAS X 3 5 8 X
UR011.1/14 LISTA DE MAÍZ X 3 5 8 X
UR011.1/15 CONCURRENCIA GENERAL X 3 5 8 X
UR011.1/16 AGRÍCOLA X 3 5 8 X
UR011.1/17 APICOLA X 3 5 8 X
UR011.1/18 PESCA X 3 5 8 X
UR011.1/19 ACUICOLA X 3 5 8 X

UR011.1/20 SOLICITUDES DE  
FERTILIZANTE ORGÁNICO X 3 5 8 X

UR011.1/21 PROGRAMA MAQUINARÍA X 3 5 8 X
UR011.1/22 REGLAS DE OPERACIÓN X 3 5 8 X

UR011.1/23
REQUISITOS DE CONVENIOS 

DE MAQUINARÍA X 3 5 8 X

UR011.1/24
DOCUMENTACIÓN  

DE OPERARIOS  
DE MAQUINARÍA 

X 3 5 8 X

UR011.1/25
LISTAS DE ASISTENCIA A  

REUNIONES DEL CONCEJO 
 MUNICIPAL

X 3 5 8 X

UR011.1/26 CONVENIO DE BRIGADA ANTIRAVICA X X 3 5 8 X

SUB-SECCIÓN: DESARROLLO ECONOMICO
UR011.2/1 OFICIOS DE INVITACIÓN 

UR011.2/1.1 EVENTOS X 1 2 3 X
UR011.2/1.2 ACTOS CÍVICOS X 1 2 3 X
UR011.2/1.3 INAUGURACIÓN X 1 2 3 X
UR011.2/1.4 COMISIÓN X 1 2 3 X
UR011.2/2 EXPEDIENTES 

UR011.2/2.1 JÓVENES CONSTRUYENDO EL FUTURO X X 1 3 4 X
UR011.2/2.2 BOLSA DE TRABAJO X X 1 3 4 X
UR011.2/2.3 OFICIOS DE TRANSPARENCIA X 1 5 6 X
UR011.2/2.4 ACTAS DE TRANSPARENCIA X 1 5 6 X

SECCIÓN: EDUCACIÓN, CULTURA Y DEPORTE

SUB-SECCIÓN: DEPORTE 
UR012-1/1 SOLICITUDES ENVIADAS X 3 3 6 X
UR012-1/2 SOLICITUDES RECIVIDAS X 3 3 6 X
UR012-1/3 INVITACIONES ENVIADAS X 3 3 6 X
UR012-1/4 INVITACIONES RECIBIDAS X 3 3 6 X
UR012-1/5 PROYECTOS X 3 3 6 X
UR012-1/6 PERMISOS X 3 3 6 X
UR012-1/7 AVISOS PRESIDENCIA X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: CASA DE LA CULTURA 
UR012-2/1

SUB-SECCIÓN: EDUCACIÓN
UR012-3/

SECCIÓN: DIF MUNICIPAL
SUB-SECCIÓN: SALUD Y ASISTENCIA SOCIAL

UR013-1/1 INVITACION A REUNIONES DEL COMITE MUNICIPAL DE SALUD X 3 0 3 X
UR013-1/2 AVANCES PROGRAMATICOS X X 3 3 6 X
UR013-1/3 REGLAS OPERACIONALES X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: PANTEONES 
UR013-1.1/

SUB-SECCIÓN: RASTRO 
UR013-1.2/

SECCIÓN: DIF MUNICIPAL
UR013-2/1 INFORMES MENSUALES X 3 1 4 X
UR013-2/2 INFORMES TRIMESTRALES X 3 1 4 X
UR013-2/3 INFORMES ANUALES X X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: INAPAM 
UR013-2.1/1 SOLICITUD DE TARJETAS X X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: DESAYUNOS ESCOLARES 

UR013-2.2/1 AUTORIZACIÓN SALIDA DE SUB-ALMACEN  
DE ENLACE REG. APATZINGAN X

UR013-2.2/2 CALCULO DE INSUMOS POR DEC POR  
CENTRO ESCOLAR X 3 3 6 X

UR013-2.2/3 DISTRIBUCIÓN Y COBERTURA X 3 3 6 X
UR013-2.2/4 RECIBO DE ENTREGA DE INSUMOS X X 3 3 6 X
UR013-2.2/5 CEDULA DE VERIFICACIÓN HIGIENICA X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: COMEDORES COMUNITARIOS  

UR013-2.3/1 AUTORIZACIÓN SALIDA DE SUB-ALMACEN  
DE ENLACE REG. APATZINGAN X 3 3 6 X
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UR013-2.3/2 CALCULO DE INSUMOS POR DEC POR  
CENTRO ESCOLAR X 3 3 6 X

UR013-2.3/3 DISTRIBUCIÓN Y COBERTURA X 3 3 6 X
UR013-2.3/4 RECIBO DE ENTREGA DE INSUMOS X X 3 3 6 X
UR013-2.3/5 CEDULA DE VERIFICACIÓN HIGIENICA X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: DESPENSAS  

UR013-2.4/1 AUTORIZACIÓN SALIDA DE SUB-ALMACEN  
DE ENLACE REG. APATZINGAN X 3 3 6 X

UR013-2.4/2 DISTRIBUCIÓN Y COBERTURA X 3 3 6 X
UR013-2.4/3 LISTA DE ENTREGAS MENSUALES X X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: ASESOR JURIDICO 

UR013-2.5/1 CONTESTACIÓN A FISCALIA GENERAL  
DEL ESTADO X 3 3 6 X

UR013-2.5/2 CONTESTACIÓN A JUZGADO  
CIVIL APATZINGAN X 3 3 6 X

UR013-2.5/3
CONTESTACIÓN A SUBPROCURADURIA  

DE PROTECCIÓN DE NIÑOS, 
 NIÑAS Y ADOLESCENTES 

X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: PSICOLOGÍA   
UR013-2.6/1 HISTORIAS CLINICAS X 3 3 6 X
UR013-2.6/2 VALORACIONES PSICOLOGICAS X 3 3 6 X
UR013-2.6/3 PROYECTOS TALLERES Y CHARLAS X 3 3 6 X
UR013-2.6/4 OFICIOS DE VALORACIÓN PSICOLOGICA X 3 3 6 X
UR013-2.6/5 OFICIOS DE TRATAMIENTO PSICOLOGICO X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: ODONTOLOGÍA  
UR013-2.7/1 INFORMES MENSUALES X 3 3 6 X
UR013-2.7/2 EXPEDIENTES X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: CAIC´S 
UR013-2.8/1 INFORMES MENSUALES X 3 3 6 X
UR013-2.8/2 LISTA DE ALUMNOS X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: TRABAJO SOCIAL  
UR013-2.9/1 ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: LUDOTECA  
UR013-2.10/1 LISTA DE ASISTENCIA  X 3 3 6 X

SECCIÓN: INSTITUTO DE LA MUJER 
UR013-3/1 INVITACIONES X 3 3 6 X
UR013-3/2 INFORME MENSUAL X 3 3 6 X
UR013-3/3 INFORME TRIMESTRAL X 3 3 6 X

SUB-SECCIÓN: PSICOLOGÍA 
UR013-3.2/1 HISTORIAS X 3 3 6 X
UR013-3.2/2 VALORACIONES PSICOLOGICAS X 3 3 6 X
UR013-3.2/3 TALLERES Y CHARLAS X 3 3 6 X

BUENAVISTA, MICH., A 15 DE JULIO DEL 2020

FORMULÓ                                                                                        REVISÓ                                                                                                AUTORIZÓ
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